WEB Wenguat

MiLLI EGITiM BAKANLIGI BiLGi VE ILETISIM TEKNOLOJILERI ARAGLARI VE ORTAMLARININ
EGITIM ETKINLIKLERINDE KULLANIM YONERGESI

Tebligler Dergisi : KASIM 2003/2554

Ek ve Degisiklikler:
1) AGUSTOS 2004/2563 TD

BiRINCI KISIM
Genel Hiikiimler
Amag

Madde 1- Bu Yoénergenin amaci, ilkégretim ve orta 6dgretim okullarinda bulunan bilgi
teknolojisi siniflari ve buna badh iletisim araglarindan; bu kurumlara devam eden 6grencilerle
birlikte, bu teknolojinin bulunmadidi dider kurumlardaki calisan personel, 6drenciler ve cevre
halkinin yararlanmasi ile ilgili is ve islemleri dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge bilgi ve iletisim teknolojisi aracglari bulunan, ilkégretim ve orta
o0gretim kurumlarindaki bilgi ve iletisim teknolojisi araglarinin kullanimi ve bilgisayar edgitim
etkinliklerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu YoOnerge 1739 sayil Milll Egitim Temel Kanunu ile 3797 sayili Milli Egitim
Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 4359 sayili Kanunla degisik hukimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yénergede gegen;

a)Bakanlik : Milli E§itim Bakanligini,

b) Okul : ilkégretim ve orta 8gretim okullarini,

c) Etkinlik : Bilgi ve iletisim Teknolojisi Araclari ve Bilgisayar Egitim Faaliyetlerini,

d) Ogretici : Bilgi Teknolojisi Siniflarinda gérev alan égretmenler, usta dgreticiler ve
bilgisayar formatorlerini,

e) Muddar : Bilgi teknolojisi sinifi bulunan ilkégretim ve ortadgretim okul madurina,

f) Bilgi Teknolojisi Sinifi ve Iletisim Araglar : Kurumlarda Bakanlikca veya yerel olanaklarla
kurulan bilgi teknolojisi siniflarini ve interneti,

g) Ogrenci : Orgin egditime devam eden égrencileri,
h) Derslik : Bilgi teknolojisi dersligini,
1) Etkinlik Merkezi : Blinyesinde etkinlik agilan okullari,
i) Komisyon : Katilim bedeli tespit komisyonunu
ifade eder.
IKINCI KISIM

Dersligi Hizmete Agma

Bilgi ve iletisim Teknolojisi Araclarini Kullandirma Yetkisi

Madde 5- Bilgi ve Iletisim Teknolojisi Araclan, fiziki kapasitesi uygun olan okullarda, okul
mudirinin teklifi ve II-Ilge Millt EGitim Mudarliglnin onayi ile kullanima agllir.

Bilgi ve iletisim Teknolojisi Aracglarindan Yararlanacaklar

Madde 6- Bu Yonerge hiikiimlerine goére bilgi ve iletisim teknolojisi araglarindan;



a. Ogrenciler,

b. Ogretmenler,

c. Cevrede bulunan Bakanlik kurum personeli,
d. Vatandaglar

yararlandirilir.

Siire ve Donemleri

Madde 7- Bilgi ve iletisim teknolojisi araclar ile grupga yapilacak calismalar, etkinlik
istekleri dogrultusunda ogreticilerce dizenlenen ve mudir tarafindan onaylanan program siiresince
surdaruldr.

Bilgi ve iletisim teknolojisi araglarinin ve okullarin uygunluk durumuna gore 6grenciler ve
diger istekliler bireysel olarak istedikleri slire kadar internet hizmetlerinden yararlandirilir.

Bilgi ve iletisim Teknolojisi Aracglari Kullanim Giin ve Saatleri

Madde 8- Bilgi ve iletisim teknolojisi araglarinin kullanimi ile ilgili etkinliklerin baglama -bitis
saatleri; 6grencilerin normal ders saatleri disinda, hafta sonu tatilleri, yariyill ve yaz tatilinde okul
mudurlagance belirlenir. Program vatandaslarin da gorebilecedi uygun bir yerde ilan edilerek
ilgililere duyurulur.

Ogrenci Sayisi ve Seviye Gruplari

Madde 9- Bilgi ve iletisim teknolojisi araglarindan siniflardaki bilgisayar sayisi kadar kisi
yararlandiriimasi esastir. Grupga verilecek editimlerde, bir bilgisayardan iki kisi yararlandirilabilir.

UCUNCU KISIM
Dersliklerde Ogretim ve Yonetim
Bilgi ve iletisim Teknolojisi Araclarinin Bulundugu Siniflarda Yapilacak Etkinlikler

Madde 10- Gelen istek Uzerine etkinlikler, internetten yararlanma, 6dev hazirlama editsel
amach dider faaliyetler (oyunlar) yapilir. 6gretmen ve 6grencileri internet'te bulusturarak, ortak
6grenme metodlar gelistirilir; isbirligine dayali, proje tabanli, 6grenci merkezli 6grenme faaliyetleri
gergeklestirilir ve 6dgrencilere inceleme, arastirma ve dustnce ufkunu genisletmede imkanlar
sunulur. Ogrenme-Ogdretme isbirligi, bilgi alisverisi ve kiltir paylasimi gerceklestirilir Ogreticiler
tarafindan okul mudurltigine verilmek (zere faaliyetlere y6nelik istatistiki bilgiler tutulur.

Etkinlik programlarinin hazirlanmasinda; bilgi ve iletisim teknolojilerinin egitim-6gretim
sistemine uygun hale getirilmesine, egitimde Kkalitenin ylkseltilmesine, okulun c¢evre ile
bitlnlestirilmesine, bilgi ve iletisim teknolojilerinin  kullaniminin  en genis Kkitlelere
yayginlastiriimasina énem verilir.

Bilgi ve 1iletisim Teknolojisi Araglarindan Faydalanmak Uzere Yapilacak
Etkinliklerde Gorevlendirilecek Personel

Madde 11- Etkinliklerde 6gretici olarak gérev almak isteyen 6gretmenler, usta 6greticiler ve
bilgisayar formatorleri, 6gretim yili veya dénem baslarinda okul midiarligine basvuruda bulunurlar.
Uygun gortlenler okul mudirinan teklifi ve milli egitim midarintn onayi ile gérevlendirilirler.

Gorevlendirilen 6greticiler, kabul edilebilir mazeretleri sebebiyle goérevlendirme onaylarinin
iptalini isteyebilirler. Ancak gdrevlendirme onaylari iptal edilmeden etkinliklerdeki gérevlerini fiilen
birakamazlar. Gorevlendirmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu hélde
gérev verilemeyen diger Ogretmenler, usta Odgreticiler ve bilgisayar formatorleri arasindan
gorevlendirme yapilr.

Yukarida belirtilen kosullara uygun basvuru yapilmadidi takdirde, basvuruda bulunan diger
kisilerden yukaridaki fikrada belirtildigi sekilde gorevlendirme yapilir.

Dersliklerdeki etkinliklerde gorevlendirilen 6gretmenlerin ders saati sayilarinin tespiti,
bunlarin asil gérevlerini aksatmayacak sekilde yonetici tarafindan belirlenir.

Yararlanilacak Kaynaklar ve Materyaller

Madde 12- Etkinliklerde yararlanilacak temel kaynaklar ders kitaplaridir. Ayrica Talim ve
Terbiye Kurulu Baskanliginca hazirlanan veya tavsiye edilen yayinlar, yazilimlar ile ilgili resmi kurum
ve kuruluglar tarafindan hazirlanan yayinlardan yararlanilir.

Etkinliklere katilanlarla ilgili islemler

Madde 13- Etkinliklere katilanlarin devamlarn siresince, etkinlik disiplini ve isleyisi bozucu
davraniglari gorilenler hakkinda 6dgrencilerin devam ettikleri okullarin ilgili mevzuatina gére islem
yapilir. Gerektiginde yonetici tarafindan etkinliklere katilmalari énlenir ve ilisikleri kesilir.

Etkinliklerde (lke batinligd, milli degerler, Atatirk ilke ve Inkilaplar ile genel ahlak
kurallarina aykiri galismalar yapilamaz.

Vatandaslardan etkinliklere katilanlarin disiplinsizlikleri durumunda, okul mudird ile
Ogreticinin birlikte alacaklari karara gore, etkinliklere katilmalari 6nlenir.



Etkinliklere kayit yaptiran Odrencilerin devamlari zorunludur. Her etkinlik déneminde
okutulmasi gereken toplam ders saati sayisinin 6zirsliz olarak Ulgte birine devam etmeyenler,
Ogreticinin teklifi ve okul mudurinun karariyla etkinlikten cikarilir.

Devamsizlik veya disiplinsizlik nedeni ile etkinliklerden gikarilanlarin 6dedikleri Ucretleri geri
verilmez.

Etkinliklere katilanlarin demirbaglara ve kuruma verdikleri zararlar kendilerine ddettirilir.
Etkinliklerin Yonetimi

Madde 14- Etkinlikler, Yonergeye uygun olarak okul madura veya gorevlendirecedi madir
yardimcisi tarafindan yonetilir.

Yoneticinin Gorevleri

Madde 15- Okul mudiri ayni zamanda etkinliklerin yoneticisidir. Bu sifatla okulunda agilan
etkinliklerden personelin, 6grencilerin ve vatandaslarin en iyi sekilde yararlanabilmeleri igin butln
imkanlari hazirlar.

Yoneticinin Baslica Gorevleri Sunlardir:

a) Etkinliklerde gorev alan 6gretmen ve diger personel ile bireysel ya da grup calismasina
katilanlara iligskin disiplin veya diger islemlerin ylritilmesini saglamak,

b)Etkinliklerde diizen ve disiplinin saglanmasi bakimindan gerekli 6nlemleri almak,

c)Etkinlik plan ve programlarini inceleyip milli editim muadurliginin onayina sunmak ve
uygulanmasini saglamak,

d) Duzenlenecek etkinlikler sonucu elde edilecek gelirlerden okul maduarl, 6gretmen ve diger
personele 6denecek ucretin tahakkukunu, calisanlarin sigorta ve vergilendirme ile ilgili is ve
islemlerinin ylritulmesini saglamak,

e)Etkinliklere katilan vatandaslara ve kurumlarin personeline "Etkinlik Katihm Belgesi"
dizenlemek ve vermek. "Etkinlik katihm Belgesi"ni 6gretici ile beraber imzalamak,

f)Bu Yonerge hukumlerine gére kendisi tarafindan ylritilmesi gereken diger gorevleri
yuritmek.

DORDUNCU KISIM
Mali Hitkiimler
Etkinliklere Katilmak igin Katilim Bedelinin Tespit ve Tahsil Edilmesi

Madde 16- Ders saatleri disinda etkinliklere katilmak Ucretlidir. Etkinliklere katilanlardan
saat basina alinacak katilm bedeli, gevredeki benzer etkinliklerde alinan katilim bedeli miktarini
asmamak Uzere "Katilim Bedeli Tespit Komisyonu" tarafindan belirlenir.

Okullarda, bilgi ve iletisim araglarindan yararlanma karsiligi alinacak katihm bedeli tespit
edilirken; yararlanma siresi, cevrenin ekonomik durumu ve okulun sagladigi imkéanlar géz ontnde
bulundurulur.

Katihm bedeli tespit komisyonu; Verilen hizmetin 6zelligine gére bilgi ve iletisim teknolojisi
aracglarindan yararlanacak olanlardan, alinacak Ulicretin taban ve tavan miktarlarini egitim dénemleri
itibariyla ayri ayr belirler. Komisyonun karari, milli egitim madurliginin onayindan sonra ydrirlige
girer. Komisyon tarafindan tespit edilen Ucret okul yénetimince ilgililere duyurulur.

Katilim bedeli tespit komisyonu, il veya ilge milli egitim mudurinin baskanhdinda(veya milli
editim muaduaranan gorevlendirecedi milli  editim midir yardimcisi yada bir sube mudiri
baskanliginda); sorumlu muidir yardimcisi veya sube mudiri, bilgi ve iletisim teknolojisi araclari
bulunan iki okul midiri ve bu etkinliklere 6gretici olarak katilan 6gretmenler arasindan segilecek
bir temsilciden olusur. Katiim bedeli tespit komisyonu, yilda iki defa toplanir. Komisyon birinci
toplantisini ders yilinin baglama tarihinden iki hafta 6nce, ikinci toplantisini ise yariyll tatilinde yapar.
Komisyon galismalarinda kararlar oy cokluguyla alinir. Oylarin esit olmasi durumunda baskanin oyu
iki oy sayilir.

ilkdgretim ve orta dgretim kurumlarina devam eden &§rencilerden ders saatleri disinda
katilacaklar etkinlikler internet kullaniminda alinacak Ucretlerde, Milli Egitim Bakanhgi Ogrencileri
Yetistirme ve Sinavlara Hazirlama Kurslari Yonergesinin 19. Maddesi geredi uygulanacak indirim
oranlari katihm bedeli tespit komisyonu kararinda belirtilir.

Etkinliklere katilmak isteyenlerden; okul mudurligince bir kamu bankasina agilacak hesaba
etkinlik katihm bedelini yatiranlar, makbuz getirerek kaydini yaptirir. Bireysel kullanim katilim
bedelleri; kullanim stiresi sonunda makbuz karsiligi alinarak bir sonraki is glinlinde banka hesabina
yatirihir.

Etkinliklerden Ucretsiz veya indirimli Yararlanma

Madde 17- Maddi imkéanlarinin yeterli olmadigi belirlenen 6grenciler, etkinliklerden katilim
bedeli 6demeksizin yararlandirilirlar. Etkinliklerden bedelsiz olarak yararlandirilacak 6grenci sayisi,
etkinliklere katilacak 6grenci sayisinin % 10 dan fazla olamaz.



Bakanlik merkez ve tasra tesgkilatinda gorevli personel ile gérevde iken sehit veya emekli
olan personel gocuklarindan, katihm bedeli 6édemeksizin yararlanma haklari sakli olmak Uzere kurs
katihm bedelinin % 50 si alinir.

ilkégretim ve orta 6gretim kurumlarina devam eden 6grencilerden ders saatleri disinda
katilacaklari etkinlikler ile internet kullaniminda alinacak katilim bedelleri indirimli olarak alnir.
Indirim miktari, katihm bedeli tespit komisyonu kararinda belirlenen oranlarda uygulanir.

Giderler

Madde 18- Etkinlik giderleri, etkinlik gelirlerinden karsilanir. Bu giderler, personel
giderleri,kurs fonu, bakim, onarim, yenileme ve destek hizmetleri ( elektrik, 1sitma, telefon, internet
vb.) giderlerinden olusur.

Personel giderleri disindaki harcamalar, okulda kurum yoénetmeligi geredi olusturulan satin
alma komisyonu kararlar dogrultusunda bu Yo6nerge'de belirlenen esaslara gore yapilir. Tum
harcamalar belgeye badlanir. Harcamalarla ilgili biitin belge ve makbuzlar, kurum mudirltgince
denetime hazir halde bulundurulur.

Personel Giderleri

Madde 19- (Degisik : AGUSTOS 2004/2563 TD) Personel giderleri, yoneticilere,
ogreticilere ve destek hizmetlerini yiiriiten personele O6denen iicretlerden olusan
giderlerdir.

Etkinlik gelirlerinden; % 5 destek hizmetlerini yiiriiten personele, % 7 miidiir ve
midir yardimcilarindan bu Yénergede belirtilen konularda yonetim gorevi alanlara, % 45
ogreticilere olmak iizere % 57 si personel giderlerine,%43'li de bakim, onarim, yenileme
ve destek hizmetlerine (elektrik, 1sitma, telefon, internet vb.) ayrilir.

Ogretmenlere 6denecek ders saati iicreti, 6gretmenler icin ayrilan miktarin, o
etkinlik siiresi igindeki ders saati sayisi toplamina boéliinmesi ile bulunur. Bulunan birim
ders saati licreti, ogreticinin fiilen verdigi ders saati toplami ile garpilarak o 6greticinin
alacagi licret tespit edilir.

Yoneticiler igin ayrilan % 7 lik pay, bu etkinliklerde gorev alan yoneticiler arasinda
esit miktarda paylasilir.

Etkinlik merkezinde gorevilendirilecek okul miidiirii, ilgili miidiir yardimcisi ve
ogreticiler ile destek hizmetlerini yiiriiten personelden tahakkuk ettirilen gelir vergisi,
yonetici tarafindan ilgili vergi dairesine yatirilir.

Madde 20- Yiiriirliikten kaldirildi. (1) (AGUSTOS 2004/2563 TD)
Tutulacak Defter ve Dosyalar

Madde 21- Etkinliklerle ilgili olarak okul mudurliklerinde tutulacak defter ve dosyalar
sunlardir:

a) Etkinlik kayit defteri

b) Etkinlik devam takip defteri

c) Gelir-gider defteri

d) Gelen ve giden yazi defteri

e) Gelen ve giden yazi dosyasi

f) Etkinlik katilim bedelleriyle ilgili banka makbuzlari dosyasi
g) Etkinlik planlama, ders planlari dosyasi

h) Karar defteri

1) Denetim defteri

i) Etkinlik katim belge defteri

j)internet kullanim takip defteri(kullanici adi, kullandigi bilgisayar no, baslama ve bitis
suresi, tarih vb. bilgileri iceren defter.)

Etkinliklerden olusan gelir ve giderlerin ayrintih durumunu gdéstermek Ulzere c, d, e ve f
fikralarinda belirtilen defter ve dosyalar ydnetici tarafindan tutulur. Defterler okul miduri tarafindan
onaylanir.

Etkinliklerin Denetimi

Madde 22- Kurslar ve diger etkinlikler ile kurslar fonunun denetimi; il ve ilge milli egitim
madurleri, midir yardimcilari ve sube mudurlerince yiritilir. Birden fazla merkez ilgesi bulunan
biylk sehirlerde denetim gorevi, il ve merkez ilgelerin milli editim midurlerince koordineli olarak
belirlenir. Denetgiler; denetim defterlerine denetlemelerinde gordikleri eksiklikleri, yanhsliklari ve
aksaklklari yazarak imzalar ve ilgililerden bu yanlishk, eksiklik ve aksakliklarin dizeltilmesini
isterler. (Degisik ciimle: AGUSTOS 2004/2563 TD) Kurslarin denetimi kurs olan giinlerde
yapilir.



Sorumluluk
Madde 23- Bu Yonerge hikimleri gercevesinde etkinliklerde gorev alan her kademedeki

personel, kendilerince yurutilmesi gereken goérevleri, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yukdmlidurler.

BESINCIi KISIM

Yirirliik

Madde 24- Bu Y6nerge, onay tarihinde yururlige girer.

Yiiriitme

Madde 25- Bu Y6nerge hiktmlerini Milli Egitim Bakani yaratar.

(1Bu madde bashgi "Kurslar Fonu" iken, AGUSTOS 2004 tarihli ve 2563 sayili Tebligler Dergisi'nde
yayimlanan yénetmeligin 2 inci maddesiyle metne islendigi sekilde dedistirilmistir.



